
            บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                                                                                                                   . 
ที ่                                                              วันที่                                                      . 
เรื่อง     ขออนุญาตด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง                                                                                         . 
 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 1 
 

   ด้วยงาน/สาขา                                          ขออนุญาตด าเนินการ        จัดซื้อ        จัดจ้าง  
     วสัดุ     ครุภัณฑ์ เพ่ือใช้เป็น (  ) วัสดุครุภัณฑส์ านักงาน (  ) วัสดุครุภัณฑ์การศึกษา (  ) วัสดุครุภัณฑ์อ่ืนๆ 
     จ้างเหมางาน/เหมาบริการ ............................................................................................................................  
ชื่อโครงการ/ประชุม/อบรม/สัมมนา .................................................................................................. .................. 
วัน เดือน ปี โครงการ/ประชุม/อบรม/สัมมนา .....................................................................................................  
 

ในการนี้ งาน/สาขา ................................................ จึงขออนุญาตจัดซื้อ/จัดจ้างตามรายการ 
ประมาณการที่แนบ ในวงเงิน ..........................บาท (...............................................................) ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 
เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพต่อการด าเนินงานและพร้อมใช้งานต่อไป   

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                              (ลงช่ือ).....................................................ผู้ขอซื้อขอจ้าง 
            (....................................................) 

                                          ต าแหน่ง ........................................................... 
 
                                                     

 
 
 
 
 

 

1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน ................................... 
  เห็นควรอนุญาต 
  ไมเ่ห็นควรอนญุาต............................................................. 
....................................................................................................   

 
(ลงช่ือ)................................................................... 

                     (....................................................) 
             วันท่ี................/........................./................ 
 

2. ความเห็นของผู้อ านวยการส านัก................................ 

.................................................................................. 

  เห็นควรอนุญาต 
  ไมเ่ห็นควรอนญุาต............................................................. 
....................................................................................................   
 

(ลงช่ือ)................................................................... 
                     (....................................................) 
                 วันท่ี................/..... ..................../................ 

 

3. การตรวจสอบจากส านักพฒันายุทธศาสตร์และความร่วมมือ
อาชีวศึกษา 
  ไม่มีอยู่ในแผนการใช้เงิน 
  มีอยู่ในแผนการใช้เงิน   
         งบด าเนินงาน      งบอุดหนุน    

 . งบรายจ่ายอื่น     เงินรายไดส้ถานศึกษา                                            

จ านวนเงิน                                    บาท  ที่ขอใช้ในครั้งนี้ 
 

        มีพอจ่าย        ไม่พอจ่าย 
 

(ลงช่ือ)..................................................... 
(นางสาวนารินทร์   ปินต๊ะ) 
งานวางแผนและงบประมาณ 

        วันที่................/......................./................ 
4. ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานผู้อ านวยการ 
   (  )   อนุญาต 
   (  )   ไม่อนุญาต................................................................................................   
                     (ลงช่ือ)......................................................... 
                                 (นายปัญญชาติ วงษ์ปัญญา)  
                       วันท่ี................/........................./................  


